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Solicitud de Reposicion de gasto por compra de equipo con cargo a proyecto CIC 2017.
Para hacer una solicitud de recursos se toma en cuenta el tipo de solicitud para el ejercicio del gasto.
Actividades

1. Desde el explorador (Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari) ingresar a la pagina www.siia.umich.mx y pulsar
click en el vinculo SIIA Web.

« c wwwi.siia.umich.mx

snAumSIH
UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO
e S I I A Sistema Integral de Informacién Administrativa

USUARIOS REGISTRADOS INGRESO ESCOLAR

* Alumnos CONVOCATORIA 2014 / 2015

* Profesores ENCUESTA PROCESO DE INSCRIPCION 14/15
 Administrativos (Consulta docs. digitalizados de akumnos)
* Comision de becas (Consulta de registro de becas)

+ Consulta de control de asistencia

POA
Dar click ) Fumanopmrtiimr

FORMULARIOS ESCUELAS INCORPORADAS

* Inscripaidn al SIIA * Escuelas incorporadas (Secciones)
© Presupuesto

* Servido Social

* Recursos Humanos

* Aut. pago quincena via electronica (SPUM)
* Aut. pago quincena via electronica (SUEUM)
* ot

Sistema Institucional de Indicadores

Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidaigo

2. Escribir el nimero de usuario y la contrasefia para ingresar.

[ C' | [} 148.216.31.29/siia/

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

e —

# Usuario y * Matriz de Armonizacién Guia Contabilizadora y COG
o o * Manual para captura del POA
Contrasefia:
Contraseia * Clasificador por Objeto del Gasto
.

Manual de navegacion SIA-WEB

Entrar

Importante: Internet Explorer no es totalmente compatible con este sistema, el sistema ha
sido probado con éxito usando cualquiera de los siguientes navegadores:

cee

Google Chrome Mozilla Firefox Safari

Nota: Da clic

el icono para descargar el navegador que deseas instalar
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3. Selecione Ingresar al sistema en la opcion “Responsable de Proyecto—>Proyectos Individuales. De la lista que
aparezca, seleccione su proyecto CIC 2017, o si solo aparece un solo proyecto, cerciérese que sea su proyecto CIC
2017. La seleccion se visualiza con un sombreado gris.

4. Presione “Solicitud de Recursos”

5. En la ventana que se despliegue, y para tramitar Reposiciones por compra de equipo, con cargo a su Proyecto
CIC 2017, haga click en el boton “Reposiciones” indicado en el esquema.

i -~ Servicios Recibos de Anticipo 3 Pago Fondo Pagoa Solicitud de
Cl ICk Reposiciones Profesionales de Gasto Comprobaciones | Contratos Contrato Revolvente Terceros compra Comprobantes

- Seleccione el icono +

2 [ %] 8] # ][] +]€ click

- Capture los datos solicitados y guarde la informacién.

@ Guarde

Beneficiario: &
Capture

Descripcion:

Fecha: ic]|

- Pulse el botén de “Comprobantes”.

Click

x3

[2]%][8]=]=]

]

Comprobantes

- Seleccione el icono +.

(2| %] B +]& Click

Comprobante ” ULHD” Emism“ tazon Social ” Fecha|

- Active la vifieta “CFDI” para comprobantes fiscales digitales por internet y seleccione el archivo en formato XML.

]

; . ® CFDI
Tipo de Comprobante : SindCFDI
Archivo: | Seleccionar archivo |4 Click

- Seleccione el Clasificador Objeto del Gasto (COG) de acuerdo al numero del recurso que requiere ejercer el
gasto (igual al que usted capturdé en su programacion de gasto) y verifique si los importes coinciden con su
factura fisicamente en formato PDF. El Monto Total de los conceptos puede ser menor o igual, pero nunca
mayor, al importe total del CFDI. Para que el sistema no marque error por haber diferencias entre los montos
autorizado y ejercido, usted tiene que restar el excedente a lo autorizado en uno o mas conceptos en el campo
“Monto” que usted elija hasta que el sistema le indique que ya no se excede en la cantidad a comprobar. ESTA
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ACCION NO ALTERA NINGUN ARCHIVO XML, es con fines administrativos internos solamente. Se recomienda
NO hacer estos ajustes en las facturas de Sam’s ni COTSCO ya que por los descuentos aplicados en esas
tiendas es muy complicado para el sistema reajustar los montos. En el caso de descuentos aparece una cantidad
negativa en la ultima fila, identifique el articulo (s) que tiene el descuento y escriba el precio real al que lo
adquirié. O cuando los articulos no graven IVA o sea una tasa diferente al 16% y el sistema se los calcula

automaticamente, tiene que modificar el monto para quitarle el impuesto que no
Guarde la informacion.

E@ Guarde

le corresponde al producto.

Modifique

) . @ CFDI
Tipo de Comprobante : Sin CFDI
Archivo: | [E%
Emisor: OPP0109273A5 OPERADORAY PROCESADORA DE PRODUCTOS DE PANIFICACION S.A.DE C.V.
Cantidad Descripcion COG-Recurso-Meta-Fondo Imparte Monto
|1.u Hwnsumu [22104 - 15081 - 1223 - 11 - Productos alimenticios para el personal en las irf COG 51258
Iy total 222 42
En fm”ms Caleulado:
Total: 258,00 268.00

Después de haber guardado la informacion, seleccione la flecha del icono para regresar.

|cFDIs Reposicion Gastos

[Reposicin| (62200-PRUEBA SGC
I .
o)
&, Click
Comproba s”ULHD” Emisor H Razdn Social ” Fecha ‘
27322 XAXX010101000 RFC GEMNERICO NACIONAL 21/07/2014

Seleccione la reposicion que se capturo.

2] %] &[] =]=] +] &
id H Requis |

26433 REPOSICION DE GASTOS CAMPUS CD. HIDALGOD

27657 REPOSICION DE GASTOS CAMPUS LAZARO CARDEMAS FAC. DE ECONOMIA

Comprobantes

Imprimir el formulario y entregarlo en la CIC.

(o )8 mprimie
id‘ Requis

26433 REPOSICION DE GASTOS CAMPUS CD. HIDALGO
27657 REPOSICION DE GASTOS CAMPUS LAZARO CARDEMAS FAC. DE ECONOMIA
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SN, Univarustad Michoscans de San Nicolks de Hetalgo  man
Sinteens oo Geatibn de ls Cakind
Reporcion de Gastos

- Tramitar la solicitud de recursos por Reposicion en las Oficinas de la Coordinacién de la Investigacion Cientifica,
anexando los comprobantes impresos con el sello verde de inventariado que emite Patrimonio Universitario.
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